
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

高校引智工作服务系统 
（适用于学院主管教师） 
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使用流程图： 

 

一、申请阶段 

 

1、账号注册 

 

首次使用高校引智工作服务系统，需先注册一个用户账号，点击登陆框下面的注 

册账号进入注册页面按要求填写注册信息，注意：标 * 的为必填项；填写的邮箱将 

作为您的登陆账号使用。账号注册好后由国际处管理账号授权为  B 类用户。 

 
图 1 用户登录界面 

 
 

登陆系统选择引智工作服务系统，外专引智工作服务系统包括三个阶段：申请阶段、

实施阶段、结题阶段。申请阶段学院管理教师或外事秘书常用的功能是项目查询和项目

审核，项目申请流程与申报老师操作一致。 



2、项目查询 

 

在引智工作服务系统申请阶段点击 可以查询该院系所有申报项目。

设置 查询条件如项目状态为申请中，点击      可以查询正在申请中的

项目（如图 2）， 

可以点击 下载项目 自动生成 报表， 也可以在项 目 详 情 页 面 点 击 

下载报表。点击 进入到项目详情页面，可查看项目详细内容，      

然后点击     跳转到项目审核页面，填写聘请单位意见，如该项目审核通

过则 ，如审核不通过则点击 ，点击 则进入

项 

目详细内容页面。 

 

图 2 项目查询 

 

3、项目审核 

 

在引智工作服务系统申请阶段，点击 进入到审核项目列表，系统

默认 显示所有申请中等待审核的项目（如图 可以查看项目详情，点 

击 可以下载项目报表，点击 进入到项目审核页面，填写聘 

请单位意见，在下拉框选择推荐级别，如该项目审核通过则点击 ，如审核 

，点击 则进入项目详细内容页面。审核通过 的项目状态

显示为学院审核通过，审核不通过的项目状态显示为学院审核未通过，审核不通过的项

目（如图 跳转到审核页面，点 



 

 

击 即审核通过。 
 

 

图 3 项目审核查询 
 

图 4 学院审核未通过项目 

 国际处对学院审核通过的学校重点项目进行复审并根据下拨经费标准确定对聘请

单位的引智项目经费资助总额度。 学院批复审核通过的本单位项目具体资助额度，并

打印自动生成的项目批件盖章后发给项目申请教师。学校重点项目需到国际处加盖公章。 

                          

二、实施阶段 

 

教师申请的单位级别项目通过学院批复后、学校重点项目通过学校审核后，项目状

态将显示为执行中，此时项目已进入实 施阶段，项目执行前需提交项目执行申请，待

学院主管审批通过项目开始执 行。 

 

1、执行查询 

 

在引智工作服务系统实施阶段点击 查询实施阶段所有项目（如图 

5）， 

点击 可以下载项目的执行报表，点击 进入到执行详情页

面，     可以查看项目执行的详细内容。 

 

 

 

 
图 5 执行查询 



2、执行审核 

 

在引智工作服务系统实施阶段点击 进入到执行审核项目列表页面，

系  统默认显示所有待审核的项目（如图 进入到项目执行审核页面， 

填写学院审核意见，如项目执行审核通过则点击 ，不通过点击 。                                    

在项目执行列表点击                            进入到项目详情页

面，可以查看项目的详细内容， 下载项目报表，点击 下载项目

批件。 

 
 

图 6 执行审核查询 

 

3、未注册项目直接执行申请 

 

未注册项目直接执行申请，操作步骤同申报老师操作一致。 

 

三、结题阶段 

 

项目在实施阶段执行完毕进入结题阶段，在结题阶段成果申请提交前项目状态显 

示为执行结束，当申报人提交项目成果申请后，待学院主管和国际处审批通过该项目 

正式结题。 

 

1、成果查询 

 

在引智工作服务系统结题阶段点击 可以查询成果阶段所有项目

（如图 

7 ）， 点击 可以查看项目内容， 点击 下载项目报表， 点击  



 

    查看 项目成果。 勾选 如 有项目 显示  

 

，则该项目执行已结束，申报教师还未提交项目成果，需提醒申报教师 提

交项目成果。 

图 7 项目成果查询 

 

2、成果审核 

 

在引智工作服务系统成果阶段点击 进入到成果审核项目列表页面，

系统默认显示所有待审核的项目（如图  进入到成果详情页面，在 

下载项目成果报 表，点击                                    

进入到成果审核页面，填写聘请单位意见，如审核通过点击 

，不通过点击 ，点击 进入到成果详情页面。 
 

 

 

 

 

 

图 8 成果审核查询 



3、未注册项目直接成果申请 

 

未注册项目直接成果申请，操作步骤同申报老师操作一致。 

 

四、专家管理 

 

1、专家查询 

 

引智工作服务系统根据申报的项目，自动提取保存拟聘的专家信息，生成专家库。 

在系统首页点击 可以查询所有 拟聘 的专家 （如图 9 ）。 点 击 

可查看专家详细信息，点击 可以删除专家。 

图 9 专家查询 

 

五、用户管理 

 

在引智工作服务系统首页点击 可以查询和修改用户个人信                  

息，点击          可以修改个人登录密码。 


