北京师范大学**学院因公出访总结模板
文件标题：20190519 **赴**国家出访总结（同正文标题）
标题（黑体 三号字 居中）
格式：中文为仿宋四号字，英文及数字为Times New Roman
[bookmark: _GoBack]（段前段后0.5，行间距：1.5倍）
1、 出访目的（四号字，黑体）
含出访时间、地点及目的。
2、 出访成员名单
	出访人员
	单位
	职务

	**
	北京师范大学**单位
	行政职务/
专业技术职务

	**
	北京师范大学环境学院
	处长/教授


3、 出访日程
	日期
	活动

	*月*日
（星期*）
	北京出发至**

	*月*日
（星期*）
	访问**学校


4、 出访概况（按照时间顺序）
1、 时间：*月*日 地点：**大学
访问概述：
访问成果：
公务请附图：图表下文请提供文字说明，字号：小四仿宋。
2、 时间：*月*日 地点：**大学
访问概述：
访问成果：
5、 后续跟进计划
1、 合作院校：
事项： 
联系人： 
联系方式（邮箱及电话）：
